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        به نام يزدان پاكبه نام يزدان پاكبه نام يزدان پاكبه نام يزدان پاك
 

هاي زندگي باعث شده تمامي افراد به نوعي با اين  رشد روز افزون كامپيوتر و اهميت آن در تمامي جنبه

 به طوريكه اغلب ،در كشور ما نيز اهميت آن بر كسي پوشيده نيست. پديده ارتباط داشته باشند

ركت در آزمونهاي دانشگاهي اين پژوهان هنرستان و كاردانش تمايل به فراگيري اين دانش و ش دانش

 عامل ،با توجه به اينكه زمان. شود رقابت شديدي بين داوطلبان به وجود آيد رشته را دارند كه باعث مي

تر به مطالب  آموزاني كه سريع بسيار بالاست، دانشنيز د و حجم مطالب درسي باش مهمي در اين فرايند مي

در كتاب حاضر سعي شده تا حد امكان . ترند شته باشند موفقمهمتر و كاملتر در اين زمينه دسترسي دا

براي دسترسي به منابع كنكور به پژوهان  مطالب مهم و نكات كنكوري در يك مجموعه تهيه شود تا دانش

از مزاياي اين . چندين كتاب رجوع نكنند و تمامي نيازهاي خود را يكجا و در اين كتاب به دست آورند

 كه باعث شده اين كتاب نسبت به باشد د بر نكات كنكوري ميراري و تاكيمجموعه حذف مطالب تك

  . كتابهاي ديگر متمايز باشد

هاي  بايست فصل به فصل مطالب را از اين كتاب مطالعه و سپس به سراغ تست پژوهان مي دانش

به صورت ته هاي گذش هاي كنكور سال تست، كنكور كامپيوتركنكور كامپيوتركنكور كامپيوتركنكور كامپيوتركتاب در مربوطه بروند كه در اين راستا نيز 

   .دساز ميا انواع تستهاي احتمالي آشنا  شما را ب كهوجود دارد،با پاسخ تشريحي بندي شده  طبقه

باشد كه در بين تمام منابع كنكور بالاترين درجه   مي15گفتني است دروس تخصصي داراي ضريب 

سازي   برنامه،ستم عامل سي، بانك اطلاعاتي،افزار  سخت،اين دروس شامل مباني. باشد اهميت را دارا مي

  .هاي قابل طرح در كنكور از هر درس مشخص شده است در جدول زير تعداد تست. باشد و شبكه مي
 

        ))))تستتستتستتست((((تعداد تعداد تعداد تعداد         نام درسنام درسنام درسنام درس

        5555   مباني رايانه ــــ1111

        15151515  2 و 1 سيستم عامل ــــ2222

        20202020  3 و 2 و 1سازي   برنامهــــ3333

        10101010   سخت افزارــــ4444

        10101010  اي هاي رايانه  شبكهــــ5555

        10101010  عاتي بانك اطلاــــ6666

        10101010  3 رياضي ــــ7777
    

  در پايان از تمامي كساني كه در گردآوري، تاليف و ويرايش اينجانب را همراهي نمودند كمال 

  .تشكر را دارم

        

1391391391394444 پاييز  پاييز  پاييز  پاييز     ــــ    علي يگانهعلي يگانهعلي يگانهعلي يگانه     



  ! ! ! !هـــچند توصي

، دانيد ميمعمولي را حفظ كردن چند كتاب و يا روبرو بودن با رقباي كنكوراگر شما قبولي در  �
  !كنيدن امتحان كنيمتوصيه ميكنيد؛ سخت اشتباه مي

ايد كار را به تاخير اكنون كه تصميم خود را گرفته. ديكننگاه كار امروز را به فردا موكول        هيچ �
اگر شما جزو افرادي هستيد كه گرفتن رژيم غذايي را به روز اول هفته، روز اول ماه . نياندازيد

  !كنند مراقب باشيديا سال موكول مي
 

اگر قرار باشد درس خواندن براي      . از مطالعه خود لذت ببريد     �
 روحي باشد، بهتر است     شما جايگزيني مناسب براي شكنجه    

  .ميم خود براي ادامه تحصيل تجديد نظر كنيددر تص
 

  . كافي نيست اصل ضروري است، به ضريب هوشي خود بسنده نكنيد، اصلاً)پشتكار( ،براي موفقيت �
خواهي نتيجه خوب بگيري، براي نمـره بيـست تـلاش           اگر مي "اند كه   از دوران دبستان به ما آموخته      �

-مستثناء نيست، بايد رتبـه     هم از اين قاعده      كنكورآزمون از نوع    . "كن

  .هاي نخست را هدف قرار دهيد
. رونـد آيا شما جزو افرادي هستيد كه تا يك فصل كتاب را همانند يك استاد ندانند به فصل ديگـر نمـي     �

ايد كه اگر قرار باشـد      آيا تا به حال فكر كرده     . خيلي مراقب باشيد؛ حجم مطلب زياد و زمان محدود است         
  .آميزي كند به سختي از آن اتاق خارج خواهد شدولين اتاق را بسيار خوب رنگنقاش ساختماني فقط ا

بسياري از دروس اگر براي مدت كوتـاهي مـرور          .  وقتي را براي دوره كردن مطالب در نظر بگيريد         حتماً �
نشوند، به هنگام برخورد با آنها ممكن است تصور كنيد كـه آن             

  .بينيدمطلب را براي بار اول مي
-رين تست زدن، زمان تقريبي مورد نياز هر درس را تجربه كنيد و در جلسه آزمون برنامهبا تم �

  .ريزي شده وارد شويد
تجربه نشان داده است كه اكثر قبول شدگان در يك يا دو درس نسبت به بقيه دروس قـويتر                �

 درس  اگـر سـوالات   . دهداين توانايي در جلسه آزمون به شما آرامش و قوت قلب مي           . اندبوده
  .محبوب شما سخت است نگران نشويد، شما باز هم بهتر از بقيه هستيد

  .تواند شما را از دور خارج كندنمره صفر در يك درس مي. سعي كنيد در همه دروس توانايي پاسخ به سوالات را داشته باشيد �
  .ريزي خاص كنيدبراي دروسي كه خيلي ضعيف هستيد يا تجربه آموزشي نداريد، برنامه �
ها بالاي  قرار نيست كه نمرات شما در درس      . ندهيددر جلسه آزمون در هنگام پاسخ به سوالات وسواس به خرج             �

  . درصد باشد80
  . هاي تمرين نشده را امتحان نكنيدحلدر جلسه آزمون راه �
واند در  تيرسيدن پيش از موقع به حداكثر آمادگي م       . انرژي خود را تا لحظات آخر و هنگام آزمون حفظ كنيد           �

  .كننده باشدادامه مستهلك
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 7        ))))1111((((سيستم عامل سيستم عامل سيستم عامل سيستم عامل  

  

  »آشنايي با رايانه«

        يييياااا    رايانهرايانهرايانهرايانهسيستم سيستم سيستم سيستم     ����
  :هاي تشكيل دهندة يك سيستم كامپيوتري عبارتند از قسمت

  .شود افزار گفته مي  به كليه اجزاي فيزيكي كه در كامپيوتر قابل لمس و مشاهده هستند سخت:(Hardware)افزار  سخت) الف
  .شود افزار گفته مي شوند نرم افزار اجرا مي هايي كه به وسيله سخت ها و دستورالعمل اي از برنامه به مجموعه :(Software)افزار  نرم) ب

  افزار انواع نرم ����
  :توان به دو دسته زير تقسيم كرد كه عبارتند از افزارها را مي نرم

هاي ديگـر  كنند و يا بـراي تـوليد بـرنامه افزار ارتباط برقرار مي گويند كه به طور مستقيم با سخت افزارهايي مي  به نرم:افزارهاي سيستمي نرم) 1
  .مثل نرم افزارهاي سيستم عامل كامپايلرها. گيرند مورد استفاده قرار مي

احي و افزارهايي هستند كه جهت برآورده كردن نيازهاي خاص كاربران، از قبيل عمليات تايپ، محاسبه و غيره طر  نرم:افزارهاي كاربردي نرم) 2
عامل يكي از مهمترين  سيستم... و ) Ms word(پردازها  ها ، واژه  ، بازي)Photo shop(مثل نرم افزارهاي گرافيكي .شوند سازي مي پياده
 .شود شود كه به محض شروع به كار كامپيوتر، اجرا مي افزارهاي سيستمي محسوب مي نرم

در واقع . باشد افزار مي گيرد و رابط بين كاربر و سخت ديريت و كنترل كامپيوتر مورد استفاده قرار ميهاست كه براي م اي از برنامه عامل مجموعه يك سيستم
  .دستورهاي كاربر براي اجرا در كامپيوتر، به سيستم عامل اعلام و نتايج حاصل از اجراي دستورها به وسيله سيستم عامل به اطلاع كاربر مي رسد

        )91سراسري (        : : : : ل درست است، به جزل درست است، به جزل درست است، به جزل درست است، به جز عام عام عام عام    تمامي موارد زير در سيستمتمامي موارد زير در سيستمتمامي موارد زير در سيستمتمامي موارد زير در سيستم�

  .افزارهاي سيستمي است ترين نرم  از مهميكي) 1
  .كند افزار عمل مي  عنوان رابط بين كاربر و سختبه) 2
  .افزار را به عهده دارد ي ايجاد ارتباط بين كاربر و سخت  است، كه وظيفهاي برنامه) 3
  .گيرد مديريت و كنترل عمليات رايانه مورد استفاده قرار مي، كه براي هاي كاربردي است  از برنامهاي مجموعه) 4

 . . . . صحيح استصحيح استصحيح استصحيح است »  »  »  » 4444« « « « گزينه گزينه گزينه گزينه  :پاسخ�

        7777رايانه با ويندوز رايانه با ويندوز رايانه با ويندوز رايانه با ويندوز اندازي اندازي اندازي اندازي     راهراهراهراه ����
 Caseترتيب چراغ سبز روي  دهيم كه بدين  قرار دارد را فشار ميCaseاندازي كامپيوتر، دكمة اصلي روشن كردن كامپيوتر كه در جلوي  جهت راه

افزاري سيستم  اند شروع به بررسي اجزاي سخت اي كه در بايوس ذخيره شده هاي از پيش تعبيه شده شود كه در اين حالت برنامه وشن ميكامپيوتر ر

انداز به  عامل از روي ديسك سخت راه هاي سيستم شود كه در صورت نبود مشكل در سيستم، فايل هايي روي صفحة نمايش ظاهر مي كرده و پيغام

و در صورت موفقيت آميز بودن اين فرآيند كامپيوتر ) شود  انجام ميLoaderاي به نام  اين كار به وسيله برنامه(شود  بارگذاري ميحافظه اصلي 

 را فشار داديد و چيزي را در صفحه نمايش مشاهده Caseدر صورتي كه دكمة اصلي روشن كردن كامپيوتر موجود در جلوي . اندازي شده است راه

 .را بازبيني كنيد) مانيتور(هاي اتصال صفحه نمايش  نكرديد، كابل

تواند  شوند را فايل گويند كه مي هاي مربوط به يك موضوع مشخص كه با يك نام بر روي حافظه جانبي ذخيره مي اي از داده  مجموعه:تعريف فايل

  .شود شود كه با علامت نقطه از نام فايل جدا مي تعيين مي ماهيت هر فايل توسط پسوند آن .داشته باشد... ماهيتي متني، صوتي، تصويري، فيلم و 

���
����
����
����
 .تواند انجام شود سازي روي حافظه جانبي فقط تحت يك فايل مي هر عمل ذخيره   :  :  :  :�

Log On)  انجام مي شود7 عملياتي است كه براي معرفي كاربر به سيستم توسط ويندوز  ه مجموع):7ورود به ويندوز  Log Onمي گويند . 

كند كه براي   پيشنهاد مي7در هنگام نصب، ويندوز . شكلي است كه مي تواند مورد استفاده چندين كاربر به صورت غير همزمان قرار گيرد به 7ويندوز 
 و كلمه ورود )User Name(وجود آيد كه اين حساب كاربري شامل يك نام كاربر   به(User Account)هر كاربر، يك حساب كاربري 

)Password(وجود  عامل و دسترسي به منابع كامپيوتري به يافت نام كاربر و كلمه ورود و بررسي اعتبار آن امكان ورود به محيط سيستمبا در.  است
در صورتي كه فقط يك كاربر  .شود  نمايش داده مي)Welcome Screen(فرض، صفحه خوش آمدگويي   به صورت پيش7آيد كه با شروع ويندوز  مي

در صورتي كه  .اندازي خواهد شد  راهLog Onاي   بدون ظاهر شدن كادر محاوره7اي براي آن تعيين نشده باشد، ويندوز  ژهتعريف شده باشد و گذر وا
عامل  اندازي يكي از دو سيستم  وجود داشته باشد، پس از روشن كردن كامپيوتر و قبل از راه7عامل ديگري به غير از ويندوز  بر روي كامپيوتر، سيستم

    ��� ���  
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زماني كه فقط  .عامل مورد نظر خود را انتخاب كنيد ، سيستم↓ و ↑خواهد با استفاده از كليدهاي  شود كه از شما مي ي نمايان ميا فوق، صفحه
 .ايد، قادريد وارد محيط ويندوز شويد كردهاي تنظيم ن ، گذر واژه7كاربري را در اختيار داريد يا براي ورود به ويندوز  اطلاعات يك حساب

 تاپ نواري وجود دارد كه به آن نوار  در بخش پائين صفحه دسك. شود  ميگفته)Desktop( صفحه روميزي 7به صفحه اصلي محيط ويندوز 
كه هر آيكن معمولاً . دگوين مي) Icon(گويند و همچنين روي دسك تاپ تعدادي تصوير كوچك وجود دارد كه به آن آيكن)Task bar(وظيفه 

 .ها را اضافه يا كم كرد توان تعداد آن داراي يك عنوان است و به راحتي مي

        آشنايي با آرگونوميآشنايي با آرگونوميآشنايي با آرگونوميآشنايي با آرگونومي ����
. باشد ترين شيوه براي انجام كار فراهم شود، مي ترين و سالم  به معناي تطبيق دادن ابزار و محيط كار با اندام فرد به نحوي كه مطلوبآرگونومي
ها و محيط قرارگيري اجزاي مختلف كامپيوتر رعايت شود تا از بروز اثرات سوء ناشي از كار طولاني مدت بر بدن  ايد در طراحي دستگاهآرگونومي ب

از مباحثي هستند كه در آرگونومي ......... ارتفاع ميز كار ـ فاصله صفحه نمايش تا چشم، وضعيت صندلي و : به عنوان مثال. انسان جلوگيري شود
  .گيرند  توجه قرار ميمورد

  :شود كه عبارتند از هاي زير توصيه مي در هنگام كار با كامپيوتر رعايت نكته
ها انجام  كنند از اين رو بهتر است اين دو كار براي اين محيط هاي سربسته و فضاهاي كوچك كار مي باتوجه به اين كه اغلب كاربران در محيط) 1

  :شود كه عبارتند از
  ن محيط كار به سيستم تهويه مطبوع و برخورداري از نور كافيمجهز كرد) الف
  .پوش اتاق از جنسي پلاستيك يا چوب باشد به منظور جلوگيري از ايجاد الكتريسيته ساكن، كف) ب

شد و همچنين صفحه نمايش بايد در محلي مناسب، طوري قرار بگيرد كه بدن كاملاً راست و ستون فقرات نيز به طور مستقيم قرار گرفته با) 2
  . ي ديد چشم و صفحه نمايش در يك راستاي مستقيم قرار بگيرد محدوده

  . هاي متناوب از پشت ميز بر خواستن) 3
  چنين تغيير ارتفاع صندلي نسبت به قد افراد قابليت تغيير و تنظيم زاويه پشتي صندلي ، هم) 4
   درجه نسبت به بدن90اي  قرار گرفتن پاها با زاويه) 5
  متر  سانتي70 تا 50يم فاصله چشم تا صفحه نمايش بين تنظ) 6
و ارتفاع ميز ) متناسب با قد كاربر(متر   سانتي60 تا 40ارتفاع كف صندلي از زمين بين (استفاده از ميز و صندلي قابل تنظيم و جنس مناسب ) 7

  ) متر  سانتي70كار از زمين حدود 

  )86سراسري (        متر باشد تا از خستگي چشم جلوگيري كند؟ متر باشد تا از خستگي چشم جلوگيري كند؟ متر باشد تا از خستگي چشم جلوگيري كند؟ متر باشد تا از خستگي چشم جلوگيري كند؟     چند سانتيچند سانتيچند سانتيچند سانتي) ) ) ) مانيتورمانيتورمانيتورمانيتور((((ي چشم كاربر تا صفحه نمايش ي چشم كاربر تا صفحه نمايش ي چشم كاربر تا صفحه نمايش ي چشم كاربر تا صفحه نمايش     فاصلهفاصلهفاصلهفاصله�

 70 تا  تا  تا  تا 50) ) ) ) 4444        50 تا  تا  تا  تا 40) ) ) ) 3333        40 تا  تا  تا  تا 20) ) ) ) 2222        30 تا  تا  تا  تا 10) ) ) ) 1111

 . صحيح است » 4« گزينه  :پاسخ�
  

  
  »7 كار با ويندوز شروع«

        كار با منوي شروعكار با منوي شروعكار با منوي شروعكار با منوي شروع ����
 كليك Startباشد براي فعال كردن آن بايد روي   مي)Start( منوي شروع 7ط اصلي ويندوز هاي تشكيل دهندة محي جايي كه يكي از قسمت از آن

 .ها را فراهم آورد توان امكان دسترسي آسان به برنامه ها مي هاي اين منو را مشاهده كرد با استفاده از اين گزينه توان گزينه كرد كه در اين حالت مي
استفاده كرد يا بازدن كه بر روي صفحه كليدها وجود دارد  Windowsتوان از كليد  مي)Start(براي دسترسي به منوي شروع 

Ctrlكليدهاي Esc+آن را مشاهده نمود . 

   : انجام داد عبارتند ازStartتوان به وسيلة منوي  انواع كارهايي كه مي

  خاموش كردن كامپيوتر به روش امنـ  مديريت فايل  ـ  ديسكبررسي فضاي موجود رويـ ها  اجراي برنامه    

        مفهوم درايو و پوشهمفهوم درايو و پوشهمفهوم درايو و پوشهمفهوم درايو و پوشه ����
  .گويند  مي)رانه(درايو  روي ديسك سخت، يك  مستقلبندي شده هاي تقسيم به هر يك از بخش

���
����
����
����
  .گويند انداز مي عامل روي آن قرار دارد را درايو راه انداز سيستم هاي راه درايوي كه فايل   :  :  :  :�

 �����	  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 9        ))))1111((((سيستم عامل سيستم عامل سيستم عامل سيستم عامل  

        هههه و پوش و پوش و پوش و پوشپروندهپروندهپروندهپرونده ����
هاي  مثل فايل.باشد يك فايل داراي انواع مختلف مي. گويند ) پرونده(شوند فايل  مجموعه اطلاعاتي كه با يك نام روي حافظه جانبي ذخيره مي

  …صوتي، تصويري و 

 درايوها هاي روي  محلي است حاوي تعدادي فايل و يا حتي زيرپوشه كه جهت مديريت ساده فايل)Directory( يا فهرست )Folder(پوشه 

  .شود استفاده مي

  . وجود آورند توانند يك ساختار درختي را به هاي موجود در يك درايو مي ها و زيرپوشه پوشه

  
  

�������	 
� ��
��� ���������  ������� 
� ����	 ���������  ���� ��������� �������� 
� ��  

  اتاق نگهداري اسناد و نامه) 1    هكل فضاي فروشگا) 1    )حافظة جانبي(كل فضاي ديسك سخت ) 1

  كمدهاي آرشيو) 2    ها بندي قفسه رديف) 2    درايو) 2

  )طبقات(كشوهاي كمد ) 3    بندي  قفسه) 3    پوشه) 3

  )نامه(سند ) 4    كالا) 4    فايل) 4

 ����� ���	� 
� �
��� ��C 
��� ��� � MS – Excel 
��� �� �� Ms – Office��� ������ ���� ������	 �  ���	 ���� �  !�"# �	 �� ��\ 
	 

��� %�&'
 �(��&� �� ��� )&� .+��  �,-�  !�"# �	 ���Back Slash��&��  �� ��.� ���.  

C : \ Pr ograms \ MS Office \ MS Excel− −          

 Startهاي پيش فرض منوي هاي پيش فرض منوي هاي پيش فرض منوي هاي پيش فرض منوي     گزينهگزينهگزينهگزينه ����

User /�0,�  
��� 1����2� 
� 3�Desktop\User 4��56 �� 3��7 �	��� 
	 8�	�� �� ���.  

Documents 
 9�:�� �,� ;�6 �� 
	Documents�� 
�'<  ��� .�� �:�� 3���,� =��  � �
�� 93���:
 9�,�� �,6��
 ....�,��	 .

 
��� 1����2� 4��56 >?� 
,�@< =�� 3�� %�A�Desktop\Libraies\Documents��  ���.  

Pictures 
/�0,�  
��� 1����2� 
� 3�Desktop\Libraries\Pictures�� 4��56 ��  ��� . 3���B(6 )2� CD�5-� /�0,� =��

/�6��� !�� �:�� 3�����:
 3��.  

Music /�0,�  
��� 1����2� 
� 3�Desktop\Libraries\Music�� 4��56 ��  ���.  

Computer /�0,�  �?6�7 
EF�G 3������� 
� 3�(C: , D: , …)�� ��	 1����2� !����� � /���H� 3��	 ��  �,�.  

Control Panel  /�0,�Control Panel ���,�� 3�,	�&�� ���I
 � /���H� 3��	 �� J�� ��	  �,�.  

Devices and 

Printers 

/�(��� �� ��K�L �� 4��56 �� 
6���� �� /�� >:6 3���	�56 � ���(��M 9�?6�7 3��  ����F �� ���7 ;��6� >:6 ��&�� � ���

�� �,�.  

Default Programs 

��6�	 ���� /��'��� N�5-� 3����� O�06� 3��	 �� �  �� ���,�� 
� �6��� ��7� �P�F 4�� 3 �,� . �� )��G /�0,� �	

�� 9
,�@< =�� Q���6� 
��6�	 =�� ��6��
 ���� ���I
 �� /���H� �� ��.  

Help and Support 
 ���,�� 3�5,��� /�0,� ��� N�-F >?� 
,�@< =��J��  ��� . �� 4��� %� R��
 �	
,�@< 3�� %�A�  9/�0,� =�� 3��

�� ���5,��� �� ���
 ��� /��'��� ���,�� 3��.  

Search 
�0�K7 ���� :/�6��� 3�0�K7 3��	 4�	 =�� �� 
��� 9�� 
��6�	 � �� �� /��'��� �� ��� .�� ��G ���� =�� ��  
	 ���



6���� � ���F� 3�0�K7 !����� 
&?� �� �� .  

All Programs 
� %�A� �	�� 9
,�@< =�� 3� 
��6�	 �� ��K�L ���
 ��� /���H� �� 
6���� �� /�� >:6 3�� .
��6�	 =�� >AT�  
��� �� ��

Program Files�6��� ����  .  
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        7777ها در ويندوز ها در ويندوز ها در ويندوز ها در ويندوز     مديريت پنجرهمديريت پنجرهمديريت پنجرهمديريت پنجره ����
پنجرة كاوشگر ويندوز . باشند راي ساختاري متشابه مي دا7ها در ويندوز  شود و همة پنجره اي در محيط ويندوز فعال مي با اجرا شدن هر برنامه، در واقع پنجره

)Windows Explorer(هاي تشكيل دهندة هر پنجره در ويندوز  از بالاترين قسمت.  قادر است امكان مديريت محتويات كامپيوتر را فراهم نمايد

 : عنوان سه دكمة زير وجود دارند كه عبارتند ازتوان نوار عنوان را كه گوياي مشخصات پنجره است را نام برد كه در سمت راست هر نوار مي

  . نيز انجام دادAlt + F4زمان كليدهاي  توان با زدن هم رود كه اين كار را مي جهت بستن يك پنجره به كار مي:  Closeدكمه ) 1

ساند كه در اين حالت دكمه توان پنجره را به بزرگترين حالت ممكن بر روي صفحه ر با كليك روي اين دكمه مي:  Maximizeدكمه ) 2

Maximize به دكمة Restore گردد شود و با كليك روي اين دكمه پنجره به اندازة قبلي خود بر مي  تبديل مي.  

د شو گيرد كه با اين كار، برنامه مربوطه از حافظه خارج نمي جهت به حداقل رساندن اندازه يك پنجره مورد استفاده قرار مي:  Minimizeدكمه ) 3

  .باشد  ناپديد شده و به صورت يك برنامه در حال اجرا در نوار وظيفه قابل مشاهده ميDesktopبلكه از سطح 

        زمان چند برنامهزمان چند برنامهزمان چند برنامهزمان چند برنامه    اجراي هماجراي هماجراي هماجراي هم ����
 .هداري كندزمان اجرا و در حافظه اصلي نگ طور هم تواند چندين برنامه را به اي است يعني مي عامل چند برنامه  يك سيستم7جايي كه سيستم ويندوز  از آن

همچنين با كليك بر . تر باشد هاي در حال اجرا، رنگ آيكن آن پنجره در نوار وظيفه تيره اي است كه از بين برنامه پنجره فعال پنجرهدقت كنيد كه 
  .توان پنجرة فعال را تغيير داد روي پنجرة دلخواه، مي

���
����
����
����
 .، پنجره فعال را به دلخواه انتخاب كردهاي باز توان از بين پنجره  ميAlt + Tabبا استفاده از كليدهاي    :  :  :  :�

            ))))Resize((((تغيير اندازة پنجره تغيير اندازة پنجره تغيير اندازة پنجره تغيير اندازة پنجره  ����
هاي  ها برسد شكل آن به صورت فلش گر ماوس به اين لبه وقتي اشاره دهيم، هاي پنجرة فعال قرار مي جهت انجام اين كار، ماوس را به آرامي روي لبه

  .جا كردن آن اندازة پنجره را به اندازة دلخواه تغيير داد مت چپ ماوس و جابهتوان با پائين نگهداشتن دكمة س آيد كه مي دو طرفه در مي

 ))))Move((((تغيير مكان پنجره تغيير مكان پنجره تغيير مكان پنجره تغيير مكان پنجره  ����
به عمل (گر ماوس را بر روي ناحية خالي از نوار عنوان پنجرة فعال بايد برد، سپس آن را به موقعيت مورد نظر كشيده و رها كرد  براي اين كار اشاره

  .در اين حالت پنجرة فعال به موقعيت جديد تغيير مكان داده است) شود گفته ميكشيدن و رها كردن درگ 

        ))))Dialog Box((((اي اي اي اي     كادر محاورهكادر محاورهكادر محاورهكادر محاوره ����
  . هايي دارند تفاوت هاي ديگر ويندوز شود كه با پنجره اي باز مي با كليك كردن بر روي يك دكمه يا انتخاب يك گزينه، در بعضي از مواقع پنجره

 نام دارد Minimize و Maximize كه به ترتيب  و هاي  ها آيكن ، بعضي از پنجره)در نوار عنوان پنجره(ي ا در كادرهاي محاوره) 1

  .باشد  مي و وجود ندارد و تنها داراي آيكن 

  .شود وظيفه ظاهر نمياي آيكن خاصي در نوار  شود ولي با فعال شدن يك كادر محاوره با فعال كردن يك پنجره، آيكن خاصي در نوار وظيفه ظاهر مي) 2

هاي مختلفي كه در ويندوز  اي جهت تنظيمات محيط شوند، در حالي كه كادرهاي محاوره ها معمولاً با اجراي يك برنامه ظاهر مي  پنجره) 3

  .شوند وجود دارند استفاده مي

 �����(Task) :  بخشي از يك برنامة اجراييTaskشود يك برنامة مستقل محسوب نمياي به طوري كه   نام دارد مثل كادر محاوره.  

هاي   و دكمه)Check Box(، كادر انتخابي )Command Buttons(هاي فرمان  هاي متعددي از قبيل دكمه اي شامل كنترل كادرهاي محاوره

  به Email � و گـزيـنـة  Command Buttons بـه عـنـوان در شكل فوق، كادر .  هستند)Option Buttons(انتخابي 

  .شود  محسوب ميOption Buttonsبه عنوان �Large icons و گزينة Check Boxن عنوا

        )93سراسري ( گزينة صحيح، كدام است؟       گزينة صحيح، كدام است؟       گزينة صحيح، كدام است؟       گزينة صحيح، كدام است؟           �
    . هاي فرمان، انتخابي و كادر علامت هستند ها شامل دكمه پنجره) 1
  . نه كردن وجود دارداي، امكان تغيير اندازه، كمينه و بيشي در كادر محاوره) 2
  .شود اي معمولاً با اجراي يك برنامه، ظاهر مي كادر محاوره) 3
  .شود ها معمولاً با اجراي برنامه، ظاهر مي پنجره) 4

 .   .   .   .   صحيح استصحيح استصحيح استصحيح است» » » » 4444««««گزينه گزينه گزينه گزينه  :پاسخ�

مه در حال اجرا  براي هر برناTabدر ضمن در قسمت نوار وظيفه نيز يك . شود با اجراي هر برنامه يك پنجره براي آن باز مي
  .شود نمايش داده مي
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